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Vnitfni Fad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1
zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném

a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisu a

s vyhlaskou 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Vychovné-vzdélavaci €innost druziny

« ve dnech skolniho vyu€ovani tvofi mezistupefi mezi vyukou ve Skole
a vychovou v rodiné

« neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, provadéné cinnosti vychazeji
z pozadavku a zasad pedagogiky volného ¢asu

o zajistuje zajmovou Cinnost, odpocinek a rekreaci zakl, Caste¢né také dohled
nad zaky

. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI
DRUZINE

Prava zaku:

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného €asu,
které jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

e vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feSeni problému

e UcCastnit se Cinnosti zajmovych krouzkl a pofadanych akci v ramci SD

e na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné
patologickymi jevy, pfed télesnym &i dusevnim nasilim, urazenim
a zneuzivanim

e Zaci maji pravo na diskrétnost a ochranu osobnich dat



Povinnosti zaku:

e dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni

o dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet
nebo opustit SD, Fadné& dochazet do $kolni druziny, pfedat omluvenku
podepsanou zakonnym zastupcem, pokud do Skolni druziny nejde

« respektovat prava véech zaka SD, chovat se k nim slusnég,

o zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté i posSkozeni doslo

e hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni Ci uraz nebo uraz jiného ucastnika,
pokud 0 ném vi

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v Cistoté a porfadku, chranit majetek pfed poSkozenim

e béhem vychazky a pobytu venku maiji Zaci sveé véci ulozené ve skolni
druzing, za mobilni telefony a pfinesené hragky SD nerudi

Prava zakonnych zastupcu:

. prihlasit zaka do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

o odhlasit zaka ze SD, atoiv prubéhu skolniho roku

« byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty
a podnéty

« byt vychovatelkou informovani o éinnosti Ugastnika v SD, jeho chovani v dobé
pobytu ve SD

e Vv pfipadé nespokojenosti se obratit na feditelku Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcu:

. zajistit, aby pfihlaSeny zak fadné dochazel do SD

« véas pisemné omlouvat absenci Zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji
v den, kdy do SD neptjde)

« informovat vychovatelku o0 zméné zdravotni zpUsobilosti U€astnika, o jeho
zdravotnich potizich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabé&h vzdélavani &i chovani uéastnika ve SD

« umistit G8astnika do SD pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozoval
a neomezoval ostatni u¢astniky ani sebe



Il. PROVOZ A REZIM SD
Vymezeni doby Cinnosti Skolni druziny

e bezprostiedné pfed nebo po skon€eni vyu€ovani a pfed odchodem Zak
ze Skoly

e Vv dobé, kdy neprobiha Skolni vyucCovani

Organizace provozu probiha podle organizaéniho fadu SD.

Pitny rezim
e UCastnici si nosi piti a zaroven je piti zajisténo skolni jidelnou.
Doba vymezena pro dalSi aktivity

e evidence dochazky je vedena na samostatnych tiskopisech, aktivity, den, ¢as
se méni kazdy Skolni rok dle rozvrhu a organizace zajmovych krouzku

e piehled o dochazce v jednotlivych krouZcich je veden na uréenych
tiskopisech

Umisténi Skolni druziny

« SD ma kapacitu max. 20 u&astnik(, prostory SD (uéebna, chodba, wc) jsou
v pfizemi Skoly.
SD ma jedno oddéleni.

Jsou vyuzivany i dalSi prostory Skoly (t€locvi¢na, kuchynka v pfizemi, knihovna,
ucebny v 1.patfe). Podminkou je fadné a prokazatelné seznameni zaku s riziky
cinnosti, s bezpe€nostnimi pfedpisy a provoznimi fady, zaroven plati veSkera
ustanoveni Skolniho fadu pro zajisténi bezpecnosti provozu ve Skolni druziné.

lll. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI
ZASTUPCI A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpusob pfihlasovani zaka k dochazce do Skolni druziny, odhlaseni
Ci vylou€eni ucastnika ze Skolni druziny

« 0 zarazeni zéka do SD rozhoduje feditelka $koly — na zakladé pfihlasky jsou
pfijimani vSichni zaci (kapacita dostacuje)

e Zaka k dochazce do skolni druziny pfihlasuje jeho zakonny zastupce

« prfihlaska se podava odevzdanim zapisniho listku (rozsah dochazky, zplsob a
¢as odchodu, zdravotni problémy, telefony) pfislusné vychovatelce, ktera ji
zaklada do pedagogické dokumentace



e rodi€e mohou zaka odhlasit z dochazky do Skolni druziny pisemnym
oznamenim vychovatelce, ktera jej zalozi k zapisnimu listku

e z dochazky do skolni druziny maze byt feditelkou na navrh vychovatelky
vyloucen ucastnik, ktery opakované zasadnim zpusobem narusuje €innost
zarizeni, ohrozuje bezpecénost svoji nebo ostatnich uc¢astnikud, nerespektuje
ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny (tomuto kroku musi pfedchazet
projednani situace s rodici Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou
formou)

Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcl za pobyt Zzaka ve SD
« 8D je zpoplatnéna — 150k& mési¢né

Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani
zaku, prevzeti zakl dochazejicich do SD od vyucujicich

e zafizeni Skolni druziny je urCeno pro zaky 1. — 5.ro€. Zakladni Skoly a
Matefskeé Skoly v PoCepicich.

e po skonceni vyu€ovani se zaci pod dohledem vyucujici ucitelky odeberou do
prostor SD, kde je prebira vychovatelka

« provoz ranni i odpoledni druziny probiha v prostorach SD

o dohled ve Skolni jidelné po 4. vyuCovaci hodiné pfebira nékolikrat
tydné vychovatelka

e zjidelny odchazeji Zaci Skolni druziny s vychovatelkou, ktera plné zodpovida
za jejich bezpecnost

« zakonni zastupci nebo povéfené osoby vyzvedavaji Zaky pfimo ze SD

« zakonni zastupci nebo povéfené osoby nevstupuji do uéebny SD

Odchod zakt ze SD:

e Zaci odchazeji domu &i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu,
kterou maji uvedenou na zapisnim listku

o individualni odchod zakl pouze na zakladé pisemné zadosti rodicl

« mimo uréenou dobu maze zak ze SD odejit jen za doprovodu zakonného
zastupce, pfipadné na zakladé pisemné Zadosti

o zaka nelze uvolrfiovat na zakladé telefonického hovoru
Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti zaka:

e pokud si rodi¢e (zakonni zastupci) nevyzvednou zaka do konce provozni
doby, bude nasledovat telefonicka vyzva rodi¢im.

Docdasné umistovani zaka do SD

Zak muze byt doasné umistén do SD v dobé, kdy je z riznych diivodd cilené &i
neplanované prerusena vyuka



Dal$i ginnosti organizované SD ¢&i pofadané v jejim ramci:

e |ze uskute€riovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni Ci
spoleCenské akce
o akce musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim Skoly a uvedeny v tydennim
planu prace SD
e podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vSech uc&astniku

Spoluprace s rodici

e pfi zahajeni nového Skolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné
seznameni s fadem SD — jedna se o 1. roénik, kdy zaroveri obdrzi pisemné
pokyny k &innosti SD

e na tfidnich schizkach maji rodi€e moznost informovat se a rovnéz jsou
seznameni s Vnitinim fadem SD

e nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s vychovatelkou
pfi vyzvedavani zaka ¢&i si telefonicky domluvit schizku

« vnitini fad SD je k nahlédnuti ve SD nebo na webovych strankach $koly

IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI.

« vSichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

« vychovatelka planuje celoroéni plan prace SD a tydenni plany SD, pouze
takové Cinnosti, které neohrozuji bezpecnost a zdravi zaku

o Kk &innosti se vyuziva pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech pfitomnych

« vsichni Zaci jsou na zagatku dochazky do SD pouéeni o zakladnich
bezpeénostnich pravidlech, ktera v dobé& pobytu ve SD dodrzuji

e pohyb zakd mimo prostor Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem
vychovatelky

o pokud zak zjisti néjakou zavadu Ci nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi Ci
bezpeénost osob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku

o kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti
oSetfeni zaka a informuje zakonného zastupce, zapise do knihy Urazu

« ve vSech prostorach SD plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a
dalSich navykovych latek

e Zaci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, elektrickym
zarizenim, otevirat okna

« do SD Z&ci nenosi nebezpeéné predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu
cennosti odpovédnost



mobilni telefony jsou ulozeny ve Skolni taSce

V. PODMi[\l}(Y ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNIi DRUZINY ZE
STRANY ZAKU

VI.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propujéeny majetek Skoly, ochrarfovat
jej pred ztratou a poskozenim

u kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly, majetku zaka,
ucitelt Ci jinych osob je vyzadovana uhrada od rodiu zaka, ktery poskozeni
zpusobil. PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vySetfit nahradu Skody

s rodigi je vznik $kody hlasen Polici CR, pfipadné& organtim socialni péce.
ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce a dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci

pfi nahlaseni kradeze se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného, véc se pfeda organim €innym v trestném fizeni (ohlasit

na obvodni oddé&leni Policie CR), nebo Gastnik bude pougen, ze ma tuto
moznost

DOKUMENTACE

V SD se vede tato dokumentace:
zapisni listek ditéte

pfehled vychovné vzdélavaci prace
tematicky plan

list dochazky

SVP pro $kolni druzinu

ZAVERECNA USTANOVENI

1.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly
povéfen zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny a feditelka Skoly.

Vypracovala: Mgr.Miroslava Svobodova



